Guide d’accompagnhement :

Créer et rechercher une demande de
label VXE
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Introduction

A partir de la saison 2024-2025, la demande de label Vivre Ensemble (VXE) est dématérialisée et se fera via FBI.

Cette dématérialisation concerne les labels suivants::
- Basket Inclusif

- Basket Inclusif Découverte
- Basket Santé Confort

- Basket Santé Résolutions

- Basket Santé Découverte

- BaskeTonik Forme

-  BaskeTonik Niveau 1

- BaskeTonik Découverte

- Micro Basket

- Micro Basket Découverte



1 -L’écran de recherche




Créer son dossier

1—-Pour saisir votre demande de label il faut se rendre dans FBI, vous pouvez rejoindre la
page en cliquant ici.

FFBB

Organismes ~| CCG ~

Gestion des organismes
2 - Cliguer sur « Organismes », puis sur « Gestion des labels »

Répertoire
L'onglet est accessible avec les profils : Votre organisme
- Association .

Gestion des labels

- Association - Engagement
- Association - Secrétariat


https://extranet.ffbb.com/fbi/connexion.fbi

L'écran de recherche

3 - Vous arrivez alors sur I'écran de recherche. Vous avez deux possibilités :
- « CREER UNE DEMANDE DE LABEL »
- « RECHERCHER » une demande de label déja créée

—— =====1)

Saison
Organisme
N° de dossier IDFD075085 - TEST E-LICENCE @ a Saison 2024-2025 -
Lahe! Recherche sur la date de creation
Choisir... - Entre i) Et th
Etat Recherche sur la date de validation club
Choisir... - Entre i) Et 8
Recherche sur la date de validation fibb
D Paiement effectué Entre @ Et E



2 — La creation d’un dossier




La création d’'un dossier

1—Sur I'écran de recherche cliguer sur « CREER UNE DEMANDE DE LABEL »

2 — Cliquer sur la liste déroulante et sélectionner le label souhaité

Creation

Creation

Lzl

Basket Inclusif -

Basket Inclusif

Basket Inclusif / Découverte
Basket Santé / Confort
Basket Santé / Découverte
Easket Santé / Résolutions
EaskeTonik / Découverts
EBaskeTonik / Forme
EaskeTonik / Niveau 1
Micro Basket

Micro Basket / Découverte

3 —Cliguer sur le bouton de sauvegarde pour créer le dossier. o



Créer une demande de label

Vous étes redirigé vers le dossier qui vient d'étre créé. Vous n'avez plus qu’'a le remplir

. 10058 - TEST E-LICENCE : Basket Inclusif / Basket Inclusif

Votre structure Votre programme Informations complementaires Documents a fournir Droits d'accés Engagements

N® Groupement Nom de la structure

IDF0075085 TEST E-LICENCE

E-mail

Site internet

En haut a gauche, vous retrouvez le numéro unique du dossier (ou ID) du dossier.



Créer une demande de label

Le dossier de saisie s'articule autour de 5 a 6 onglets qui sont listés ci-apres :

1 - Votre Structure

2 - Votre Programme

3 - Informations complémentaires
4 - Documents a fournir

5 - Droits d'acces

6 - Engagements

Important de préciser que pour certaines demandes, I'onglet « Droit d'acces » n'apparait pas.

. 10058 - TEST E-LICENCE : Basket Inclusif / Basket Inclusif

Votre structure Votre programme Informations complementaires Documents a fournir Droits d'accés Engagements

Une fois que vous avez saisi les informations nécessaires dans chaque onglet, rendez-
vous dans l'onglet « Engagements » puis cliguer sur « VALIDATION ». [

VALIDATION j

Pour rappel, dans ce guide, nous ne détaillerons pas la saisie du dossier, merci de consulter les guides d'accompagnement.



2 - Rechercher une demande de

label déja créeée




Rechercher une demande de label.

1-Sur I'écran de recherche, vous avez plusieurs filtres a votre disposition. Vous pouvez renseigner les éléments que vous
désirez, comme un type de label ou ne rien sélectionner puis cliquer sur « RECHERCHER »

Saizon
Organisme
MN° de dossier IDFO073085 - TEST E-LICENCE @ B Saison 2024-2025 -
Label Recherche sur la date de creation
Choisr.. - Entre s Et |
Etat Recherche sur la date de validation club
Choisir... - Entre 3 Et i
Recherche sur la date de validation ffbb
D Paiement effecius Entre @ Et @




Rechercher une demande de label.

Dans le cas présent, nous n'avons mis aucun filtre, par conséquent, en bas de la page apparaissent tous les labels VXE créés
par le club. Vous n'avez plus qu’a cliquer sur la ligne de votre choix afin d'accéder au dossier.

Vous pouvez regarder ou en est le traitement de votre demande. Par exemple, si trois dates apparaissent dans les trois
dernieres colonnes d'une ligne, cela signifie que votre dossier a été traité intégralement et les documents appropriés sont a

disposition dans lI'onglet « Engagements » du dossier.

Résultat de la recherche @i

Date de

O N® Groupement Nom de la structure Saison Programme Création Label Date de validation club validation ffbb

O IDFO075085 TEST E-LICENCE Saison 2023-2024 BSC - Basket Santé / Confort 22/05/2024 15:56 Confort

O IDFOO7S085 TESTE-LICENCE Saison 2023-2024 BSC - Basket Sante / Confort 29/05/2024 15:31 Confort

Précédent E Suivant

Affichage de 12 2 sur 2 entrées

Dans le cas présent, nous n'avons mis aucun filtre de recherche.
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